
第一步：法人注册成功后，使用谷歌浏览器进入民政一体化政务服务平台，点击登录，
键入正确账号，密码，进入事项办理界面。



第二步：按照社会组织不同类型，分别选择社会团体、民办非企业单位。



第三步：选择社会团体年检年报（试点）/民非相同，进入年检填报页面。



第四步：填报前点击办理指南，下载“填报指南”并仔细阅读，选择在线填报，
按要求填写正确信息，注意！填报页面内每页、每部分都要正确填写，无相关信
息填写“无”。填写完成后，点击保存。全部填写并保存的项会自动归类为已完
成。



第四步：填报前点击办理指南，下载“填报指南”并仔细阅读，选择在线填报，按
要求填写正确信息，注意！填报页面内每页、每部分都要正确填写，无相关信息填
写“无”。填写完成后，点击保存。全部填写并保存的项会自动归类为已完成。



第五步：所有表单填报，附件上传完成后，全部表单会显示为己完成，点击“提
交申请”，该项申请业务会提交至审核部门进行审核。



第六步：年检提交申请成功后，方可打印。
第七步：登记管理机关未受理之前点击“修改”按钮，可直接修改。登记机关受理
后，可通过修改功能修改登记管理机关审核不通过退回的年检信息。

下载打印查看打印



第八步：在审核进度跟踪栏目里可查看年检办理进度。
第九步：点击“查看审核意见”按钮，可查看审核部门填写的审核意见。



第十步：审核部门预审完成后，系统的状态变为“待受理”。
第十一步：点击“查看打印”按钮，页面跳转到所有表单的“打印列表”页面。
第十二步：需现场提交盖章的资料，下载打印后现场提交。


